TEKKİRAZ ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	

HİZMET ADI
	

İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
	T.C. Kimlik Numarası
	1 Gün

	2
	

Nakil ve Geçişler
	1- T.C. Kimlik Numarası 2- Veli Dilekçesi
3- Yerleşim Yeri Belgesi ( Nüfus Müdürlüğünden alınacak)
4- Şehit ve Muharip Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	
4 saat

	3
	Denklik ile Kayıt
	1-T.C. Kimlik Numarası 2-Denklik Belgesi
	1 Gün

	4
	Öğrenci Belgesi
	Dilekçe
	1 saat

	5
	Öğrenim durum belgesi
	Dilekçe
	2 saat

	6
	Öğrenim belgesi
	Dilekçe
	3 saat

	7
	Diploma Kayıt Örneği
	Nüfus Cüzdanı Dilekçe
	1 Gün

	8
	Kayıtları yok olanlara verilecek belge
	T.C. Kimlik Numarası Dilekçe
3 tane tanık
	1 saat

	9
	Öğrenci başarısını gösterir çizelge
	Velinin Sözlü talebi
	1 saat

	10
	Öğrenci devam takibinin bildirilmesi
	Velinin Sözlü talebi
	1 saat

	11
	Öğrenci izni
	Velinin Sözlü talebi
	1 saat

	12
	Öğrenim çağı dışına çıkan öğrencilerin ilişiğinin kesilmesi
	Veli dilekçesi
	1 saat

	13
	Merkezi sistemle yapılan sınavlar (PYBS)
	1-Öğrenci velisinin maddi durumunu gösterir beyanname
2-Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; a) Öğretmen çocuğu b)2828 ile 5395 sayılı kanun kapsamına giren çocuk c) ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (Taşımalı eğitim dâhil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler
	4 saat

	14
	Yetiştirme kurslarından yararlandırma
	Veli Dilekçesi
	5 dakika

	15
	Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Kararlarına itiraz
	Veli İtiraz Dilekçesi
	5 Gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	: Tekkiraz Ortaokulu
	İkinci Müracaat Yeri
	: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim
	: Fatih YILDIZ
	İsim
	: Özgür TOKGÖZ

	Unvan
	: Okul Müdürü
	Unvan
	: İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres
	: Tekkiraz Mahallesi No:27 ÜNYE/ORDU
	Adres
	: Kaledere Mahallesi Hükümet Konağı 3.Kat Ünye/ORDU

	Tel
	: 04523435008
	Tel
	: 0(452) 323 11 26

	e-posta
	[bookmark: _GoBack]: 740111@meb.k12.tr
	e-posta
	: unye52@meb.gov.tr



